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الافتتـــاحيـة
OPENING

م . معين هاشم أحمد المحاقري
وزير الاقتصاد و الصنـاعة والاستثمار

ــورات  ــذه التطـ ــا ان نواكـــب هـ ــم علينـ ــال تحتـ ــال والاعمـ ــم المـ ــارعة في عالـ ــرات المتسـ المتغـ
ـــة  ـــا لبرنامـــج حكوم ـــا ،ووفق ـــة الاعمـــال في بلادن ـــا الوطـــي ويحـــن بيئ ـــا يخـــدم اقتصادن بم
ــات  ــهيل الخدمـ ــادي في ضرورة تحســـن وتسـ ــز الاقتصـ ــج التحفيـ ــاء وبرنامـ ــر والبنـ التغيـ
المقدمـــة للمواطنـــن والتوجهـــه نحـــو الخدمـــات الرقميـــة .. تعمـــل وزارة الاقتصـــاد والصناعـــة 
والاســـتثمار عـــى تطويـــر وتوســـيع خدمـــات البوابـــة الالكترونيـــة للـــوزارة وفـــق آليـــات سلســـة 
تحقـــق تبســـيط الإجـــراءات أمـــام القطـــاع الخـــاص ورواد الاعمـــال والمواطنـــن ، ويجعـــل 

جميـــع خدمـــات الـــوزارة في متناولهـــم بســـهولة ويـــر.

كمـــا تعمـــل الـــوزارة عـــى انتقـــال كافـــة الجهـــات التابعـــة للـــوزارة — في الهيئـــة اليمنيـــة 
ــات  ــة الجهـ ــتثمار  وبقيـ ــة للاسـ ــة العامـ ــودة والهيئـ ــط الجـ ــس وضبـ ــات والمقاييـ للمواصفـ
ــو  ــال نحـ ــة  للإنتقـ ــراءات وفـــق رؤيـــة متكاملـ ــة الإجـ الاخـــرى -  للعمـــل الالكـــروني وأتمتـ

ــتقبل.  ــا ويســـتشرف المسـ ــي يلـــي احتياجاتنـ ــاء رقمـ فضـ
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ــرورة    ــات القيادة،ب ــن الحــوثي يحفظــه الله،ولتوجيه ــدر الدي ــن ب ــك ب ــد عبدالمل ــات الســيد القائ اســتجابة لموجه
أتمتــة الاجــراءات الحكوميــة وتبســيطها وسرعــة انجــاز المعامــات وتقديــم الخدمات،عمــل قطــاع خدمــات 
الاعمــال عــى تحقيــق ذلــك مــن خــال البوابــة الالكترونيــة وكــذا الموقــع الرســمي للوزارة،لتكــون البوابــة الالكترونيــة 
بمثابــة النــواة الرئيســية الالكترونيــة للحكومــة والوســيلة المعتمــدة لتبــادل وتوحيــد البيانــات بــن جميــع الجهــات   
ــي    ــكان طال ــح بإم ــن الإداري،وليصب ــة والروت ــراءات التقليدي ــة الإج ــا مرحل ــن خلاله ــا وم ــوى به الحكومية،ولتط
خدمــات الــوزارة تقديــم طلباتهــم وســداد الرســوم والأجــور اللازمــة في أي وقت ومن أي مكان وبكبســة زر، ولنســاهم 
بهــذا العمــل عــى تقديــم عمــل   يخــدم   البــاد   والعباد،ويعكــس تحســن   بيئــة   الاعمــال   في   اليمــن   لتواكــب 
التطــور التكنولوجــي في البلــدان المتقدمــة، لا ننــى ان نشــر هنــا الى جهــود وزيــر الصناعــة والتجارة الســابق الأســتاذ 

محمــد شرف المطهــر الــذي كان لــه بصمتــه المميــزة في تدشــن عمــل البوابــة الالكترونيــة . 

و اليــوم وزارة الاقتصــاد والصناعــة والاســتثمار بقيــادة الأخ العزيــز المهنــدس معــن هاشــم المحاقــري تعمــل عــى 
مواصلــة هــذا المــروع المهــم مــن خــال العمــل المســتمر عــى تطويــر  الخدمــات  وإطــاق خدمــات جديــدة ، وبفضل 

مــن اللــه وصلنــا الى اتمتــة كافــة خدمــات البوابــة الالكترونيــة .

ــع للعمــل  ــة ذات العلاقــة ونتطل ــع نوافــذ الجهــات الحكومي ــة لاســتيعاب جمي ــة لتكــون قابل وقــد صمتــت البواب
ضمــن منظومــة الكترونيــة حكوميــة متكاملــة تترجــم اهــداف حكومــة التغيــر البنــاء وبمــا يدعــم خطــط التنميــة 

ويحقــق النمــو الاقتصــادي . وفي الأخــر أتوجــه بالشــكر الجزيــل لــكل مــن ســاهم في انجــاز هــذا العمــل .

القاضي/ عبدالفتاح أحمد قاسم الذويد
وكيل قطاع خدمات الأعمال





تقــديم  الطلـــب 
ــر الـــبـــوابـــة ــ عـ

)طلـب تعــــديــل 
ســــــــــجــــــــــل(

فحص ومطابقة 
بيــانات السجــل 
مع  ــاري  ــجـ ــتـ الـ
البيـانـات المثبتــة 
ــــــي الــــــــوزارة فـ

المرحلة الرابعةالمرحلة الثالثةالمرحلة الثانية المرحلة الاولى

ــوم  ســــــداد رســ
واجــــور الطلــب
)مــوبــايــل مــوني(

ــل  ــدي ــع قـــيـــد ت
السجل التجاري 
بطاقة  ــدار  ــ وإص
السجل التجاري 
المعدلة بالبيانات 

مراحل طلب تعديل بيانات السجل التجاري للمؤسسات والجمعيات التعاونية
يــــــــمــــــــر الــــــــطــــــــلــــــــب بـــــــــــأربـــــــــــع مـــــــــــراحـــــــــــل أســـــــــاســـــــــيـــــــــة هــــــــي:

ملاحظة: في حال كان الغرض من الطلب هو )تعديل الاسم التجاري للمؤسسة أو الجمعية( فيتوجب عليك :
	1 اولًا أن تقــوم بتقديــم طلــب حجــز الاســم التجــاري عــر البوابــة الالكترونيــة مــن تبويــب خدمــة "الأســماء التجاريــة" حــى يتــم الموافقــة .

عــى الاســم التجــاري وإصــدار افــادة الحجــز، وبعدهــا يمكنــك تقديــم طلــب تعديــل الســجل قبــل انتهــاء فــرة حجــز الاســم )60 يــوم(.
	2 بعــد ارســال طلــب تعديــل بيانــات الســجل وفي حــال كانــت بيانــات الســجل التجــاري مطابقــة للبيانــات المثبتــة لــدى الــوزارة فســيتم .

ــة  ــل في الصحيف ــان التعدي ــك اع ــة رســمية وعلي ــة يومي ــل الاســم التجــاري في صحيف ــان بتعدي ــرة الإع ــب لإصــدار مذك ــة الطل إحال
ــوزارة.  ــل الاســم الى ال بموجــب تلــك المذكــرة واحضــار نســخة مــن عــدد نــر الصحيفــة المعلــن فيهــا تعدي

	3 لتقديم طلب التعديل قم بإتباع الارشادات التالية:.
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1
لتتمكن عزيزنا طالب الخدمة من تقديم طلب تعديل 
بيانات السجل التجاري للمؤسسة أو الجمعية، قم 
بتسجيل الدخول إلى حسابك في بوابتنا الالكترونية 
الطلب  بتقديم  قــم  ثــم   "e-moit.gov.ye“
التالية: الخطوات  في  الموضحة  الارشــادات  بإتباع 

ــب  ــطــل ــم ال ــديـ ــقـ تـ
عـــــــر الـــــبـــــوابـــــة
)طــــلــــب تـــعـــديـــل 
ســـــــــــــــجـــــــــــــــل(
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ــب  ــات واضغــط عــى تبوي ــة الرئيســية لحســابك اذهــب إلى قائمــة الخدم ــب: مــن الواجه ــم الطل تقدي
»مؤسســات وجمعيــات« ثــم اضغــط عــى خدمة»طلــب تعديــل ســجل « ســتظهر لــك خمــس خطــوات، 
يتوجــب عليــك تحــري صحــة إدخــال البيانــات فيهــا وارفــاق الوثائــق المطلوبــة بصــور واضحــة ومنظمــة.

فور 
ارسال الطلب 

وفي كل مرحلة يمر بها 
ستظهر لك في هذه النافذة 

اشعارات في كلاً من التنبيهات 
"زر الجرس" وقائمة آخر 
التنبيهات والرسائل من 

هذه النافذة
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الخطــوة الأولى: قــم باســتكمال تعبئــة بيانــات الممثــل القانــوني للمؤسســة أو الجمعيــة وتحديــد صفتــه 
الإداريــة بعنايــة ومــن ثــم قــم بالانتقــال إلى الخطــوة الثانيــة بالنقــر عــى »التــالي« 01

فور الانتهاء من 
تعبئة البيانات انقر 

على "التالي" للانتقال 
إلى الخطوة التالية
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في الخطــوة الثانيــة: قــم بتعبئــة بيانــات المؤسســة أو الجمعيــة التعاونيــة بعنايــة مــن واقــع أصــول الوثائق 
ــة الصــادر  ــة: الســجل التجــاري، البطاقــة الضريبيــة، وقــرار إنشــاء المؤسســة أو ترخيــص الجمعي التالي

مــن الجهــة الرســمية  صاحبــة الاختصــاص.
02

فور 
الانتهاء من 

تعبئة البيانات انقر 
على "التالي" للانتقال 

إلى الخطوة الثالثة
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ــك  ــاري، وذل ــجل التج ــا في الس ــب بتعديله ــي ترغ ــات ال ــال البيان ــك إدخ ــب علي ــة: يتوج في الخطــوة الثالث
ــورة. ــح في الص ــو موض ــا ه ــا كم ــب بتعديله ــي ترغ ــات ال ــل البيان ــع  « في حق ــى »زر المرب ــط ع بالضغ 03

في حــال كان غــرض التعديــل هــو إضافــة نشــاط جديــد فيجــب ان 
يكــون النشــاط مــن نفــس الفئــة التجاريــة لســجلك التجــاري أمــا 
إذا كان النشــاط الــذي ترغــب في اضافتــه مــن فئــة تجاريــة أخــرى 
فيجــب تقديــم "طلــب اصــدار ســجل" جديــد لتلــك الفئــة، فلــكل 

فئــة تجاريــة ســجل تجــاري منفــرد.

تنـــوية

لتعديل 
الاسم التجاري

للمؤسسة أو الجمعية عليك 
أولًا تقديم "طلب حجز الاسم" 

التجاري المعدل بالدخول من تبويب 
خدمة "الأسماء التجارية" وبعد أن يتم 
الموافقة على حجز الاسم يمكنك تعديل 

الاسم باختيار رقم حجز الاسم 
التجاري كما هو  مبين

في الصورة

ــع )  ( حــى تظهــر فيهــا  اضغــط عــى زر المرب
ــي  ــات ال ــم ادخــل البيان ــن ث ــة )صــح( وم علام

ــا ــل الخــاص به ــا في الحق ترغــب بتعديله
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تابــع الخطــوة الثالثــة: في حــال كان غــرض التعديــل هــو إضافــة نشــاط جديــد اتبــع الخطــوات الموضحــة ادنــاه،  
مــع الاخــذ في الاعتبــار ان يكــون النشــاط الــذي ترغــب في اضافتــه مــن نفــس الفئــة التجاريــة لنفــس الســجل 
التجــاري أمــا إذا كان النشــاط الــذي ترغــب في اضافتــه مــن فئــة تجاريــة أخــرى فيجــب تقديــم »طلــب اصــدار 
ســجل« تجــاري جديــد للفئــة التجاريــة الــي تتضمــن النشــاط الجديــد )لــكل فئــة تجاريــة ســجل تجــاري منفرد(. 

النشــاط  ابحــث عــن  مــن قائمــة الأنشــطة 
الــذي ترغــب في اضافتــه واضغــط عليــه حــى 

تظهــر علامــة )صــح( امامــه

اضغــط عــى زر المربــع )  ( 
حــى تظهــر فيهــا علامــة )صــح(

اضغط على زر الســهم )  ( وســتظهر 
ــة  ــك قائمــة بالأنشــطة المتعلقــة بالفئ ل

التجاريــة للســجل التجــاري

1

3

2
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في الخطــوة الرابعــة: يتوجــب عليــك ارفــاق كافــة الوثائــق المطلوبــة الموضــح اســمائها أمــام كل حقــل مــن واقــع 
أصولهــا الورقيــة كلاً عــى حــدة، ويجــب ان تكــون واضحــة ومنظمــة خاليــة مــن أي محتــوى غــر مرتبــط  بهــا. 04

لإرفاق 
الوثائق اضغط

على ايقونة "اختار" ثم قم 
باختيار صورة أو ملف الوثيقة 
المحفوظة في جهازك وتأكيد 

إرفاقها، ثم قم بالانتقال
الى الخطوة الاخيرة

لــن تتمكــن مــن الانتقــال إلى الخطــوة الأخــرة 
في  الوثائــق  جميــع  بإرفــاق  قمــت  إذا  إلا 
الحقــول الــي تظهــر في بيانهــا نجمــة حمــراء

تنـــوية
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في الخطــوة الخامســة »مراجعــة وارســال الطلــب«: يتوجــب عليــك مراجعــة البيانــات المدخلــة في 
الخطــوات الســابقة بعنايــة والتحقــق مــن انعــدام الأخطــاء فيهــا، ومــن ثــم اضغــط عــى »إرســال 
ــص.  ــة والفح ــه للمطابق ــك واحالت ــال طلب ــد ارس ــة SMS تأك ــالة نصي ــعارك برس ــيتم اش ــب« وس الطل

05

بإمكانك 
الرجوع الى

الخطوات السابقة 
لتصحيح البيانات أو 

المرفقات وبعد التأكد من 
صحة إدخالها قم بالضغــط 

علـــى "إرسال الطلب"

إرســـــــــــال 
ــب ــ ــل ــ ــط ــ ال
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2
بمجـــرد ارســـال الطلـــب ســـيتم اشـــعارك بنجـــاح ارســـاله 
برســـالة نصيـــة SMS  وســـيحال الطلـــب مبـــاشرة لفحـــص 
ــة  ــات المثبتـ ــاً للبيانـ ــاري وفقـ ــجل التجـ ــات السـ ــة بيانـ ومطابقـ
الالكترونيـــة  البوابـــة  مختـــص  قبـــل  مـــن  الـــوزارة  لـــدى 
بالـــوزارة، ويتوجـــب عليـــك في هـــذه المرحلـــة طباعـــة اســـتمارة 
الطلـــب والتوقيـــع عليهـــا واحضارهـــا مـــع جميـــع الوثائـــق 
متابعـــة حالـــة  ويمكنـــك  الـــوزارة،  إلى  الطلـــب  المرفقـــة في 
الطلـــب مـــن حســـابك "قائمـــة الطلبـــات" لمعرفـــة نتائـــج 
التاليـــة: الخطـــوات  باتبـــاع  وذلـــك  والمطابقـــة  الفحـــص 

ــة  ــق ــطــاب فـــحـــص وم
ــات الــســجــل  ــ ــان ــ ــي ــ ب
الـــــــــــتـــــــــــجـــــــــــاري 
وطــــــــــــبــــــــــــاعــــــــــــة 
اســـتـــمـــارة الــطــلــب ــل الســجل التجــاري برقــم ****،  ــب تعدي ــم اســتقبال طل ت

طلبــك قيــد مطابقــة الاســم التجــاري
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»متابعــة حالــة ونتيجــة الطلــب«: بمجــرد ارســال الطلــب للفحــص والمطابقــة ســيظهر طلبــك في تبويــب 
»قائمــة الطلبــات« ويمكنــك مــن خلالــه تتبــع ســر إجــراءات ومراحــل الطلــب بمتابعــة »حالــة الطلــب« 
ومعرفــة نتائــج فحــص ومطابقــة بيانــات الســجل التجــاري، وكــذا تعديــل الطلــب في حــال تــم إشــعارك 

بلــزوم التعديــل برســاله نصيــة SMS وذلــك باتبــاع الخطــوات التاليــة:

2

13

اضغــط عــى هــذه الايقونــة       لإظهــار 
الأخــرى  والخيــارات  الطلــب  نتيجــة 

ــة الطلــب المتعلقــة بحال

+

يمكنــك الضغــط عــى "الثــاث النقــاط 
)  (" لتظهــر لــك الخيــارات المتعلقــة 
ــل  ــب: اســتعراض "تفاصي ــة الطل بحال

الطلــب" او "طباعــة الاســتمارة"

+
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»طباعــة اســتمارة الطلب«:يتوجــب عليــك بعــد ارســال الطلــب طباعــة الاســتمارة مــن تبويــب »قائمــة 
ــاع التعليمــات  ــة بإتب ــم الرســمي للمؤسســة أو الجمعي ــع عليهــا ومصادقتهــا بالخت الطلبــات« والتوقي
الموضحــة بالصــورة ادنــاه، وبعدهــا يتوجــب عليــك احضارهــا مــع جميــع الوثائــق المرفقــة في الطلــب إلى 

الــوزارة لمطابقتهــا.

1

2

3

4

+

• إلا 	 التعديل  إجــراءات  الطلب لاستكمال  إحالة  يتم  لن 
ــوزارة. ال الى  الوثائق  وجميع  الاستمارة  إحضار  تم  إذا 

• في حال طلب منك تعديل الطلب فيتوجب عليك طباعة 	
السابقة الاستمارة  عن  بــدلًا  التعديل  بعد  الاستمارة 

تنـــوية
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طلــب التعديــل رقــم **** غــر مطابــق للاســم التجــاري والســجل 

التجــاري في الــوزارة، لمزيــد مــن التفاصيــل ادخــل عــى قائمــة 

ــة الخدمــات الالكترونيــة للــوزارة الطلبــات مــن حســابك في بواب

في حــال تبــن للمختــص أن بيانــات الســجل التجــاري المدخلــة في الطلــب غــر مطابقــة للبيانــات المثبتــة لــدى 
الــوزارة فســيتم إعــادة الطلــب إلى حســابك وإشــعارك بلــزوم تعديــل الطلــب برســالة نصيــه SMS ويتوجــب 
عليــك الدخــول إلى طلبــك عــر »قائمــة الطلبــات« للاطــاع عــى الأســباب أو الملاحظــات )نتائــج الفحــص 
والمطابقــة( المدونــة أســفل »نتيجــة الطلــب« والعمــل عــى اســتيفاءها بتعديــل الطلــب وإعــادة ارســاله للفحص 

والمطابقــة مــره أخــرى.

ثم    ")   ( النقاط  "الثلاث  على  بالضغط  قم  الطلب  لتعديل 
البيانات  بتعديل  وقــم  الطلب"  "تعديل  خيار  على  اضغط 
التي  الخطوة  إلى  بالانتقال  فقط  تصحيحها  منك  المطلوب 
المرفقات  أو  البيانات  بتلك  الــخــاص  الحقل  فيها  يــوجــد 
الخطوة الاخــرة الطلب مــن  إرســـال  بــإعــادة  ثــم قــم  ومــن 

تم  في حــال 
إشـــــعـــــارك 
ــل  ــديـ ــعـ ــتـ بـ
ــب ــ ــلـ ــ ــطـ ــ الـ

نتائج 
فحص 

ومطابقة الطلب 
"الملاحظات"
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 SMS نصية رسالة  إرسال 
الى رقم جوالك المسجل في 

حساب البوابة

أعلى  الاشعارات  التنبيه في 
البوابة  في  حسابك  واجهة 
بالضغط على زر "الجرس"

تــم فحــص طلبــك رقــم **** ومطابقــة بيانــات الســجل التجــاري في 

الــوزارة، يرجــى ســداد مبلــغ **** ريــال رســوم واجــور تعديــل ســجلك 

التجــاري عــر محفظــة موبايــل مــوني رقــم تحصيــل 55***********

ــور  ــوم واجـ ــداد رســ يــتــوجــب عــلــيــك ســ
موبايل  محفظة  تطبيق  عــر  الــطــلــب 
موني برقم التحصيل المدون في الرسالة 
النصية وذلك بالدخول من المحفظة إلى 
»مدفوعات« ثم مدفوعات حكومية  ثم 
امر تحصيل حكومي  وبعدها قم بإدخال 

رقم التحصيل وتأكيد أمر السداد.

لــديــك حــســاب في  يتوفر  لــم  وفي حــال 
طباعة  فيمكنك  موني،  موبايل  محفظة 
أحد  إلى  والتوجه  الطلب  رسوم  حافظة 

فروع كاك بنك للسداد

الطلب قيد انتظار السداد

الطلب ــور  واجــ رســـوم  ســـداد 
مــوني« »مــوبــايــل  عــر محفظة 

متطابقة  والبيانات  مستوفي  الطلب  كــان  حــال  في 
ــور  ــرحــيــل طــلــبــك لـــســـداد رســــوم وأجــ فــســيــتــم ت
موبايل  محفظة  ــر  ع ــجــاري  ــت ال الــســجــل  تــعــديــل 
يلي: مما  كــا  عــر  بــذلــك  إشــعــارك  وسيتم  مـــوني، 

3
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ــل إلا  ــة الطلــب لاســتكمال إجــراءات التعدي ــن يتــم إحال ل
إذا قمــت بســداد رســوم وأجــور الطلــب مالــم فــإن الطلــب 

ســيضل معلــق في حســابك 

تنـــوية

ــرة  ــى »الدائ ــط ع ــات" بالضغ ــة الطلب ــب "قائم ــن تبوي ــب م ــور الطل ــوم و أج ــة رس ــة حافظ ــك طباع يمكن
الخــراء )+(« ثــم الضغــط عــى  »الثــاث النقــاط فــوق بعــض )  (« واختيــار »طباعــة الحافظــة« 

+

1

2

34
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4
الطلـــب  ســـيحال  الرســـوم  ســـداد  بعـــد 
آليـــاً إلى حســـاب المختصـــن بالـــوزارة ليتـــم 
اســـتكمال إجـــراءات قيـــد تعديـــل الســـجل 
التجـــاري ومـــن ثـــم إحالـــة الطلـــب لإصـــدار 
بطاقـــة الســـجل وفي كل مرحلـــه ســـتصلك 
بذلـــك.. تشـــعرك   SMS نصيـــة  رســـالة 

المختصــن  إلى  واحالتــه   **** رقــم  طلبــك  فحــص  تــم 

القيــد إجــراءات  لاســتكمال 

تم قيد تعديل السجل التجاري

ــدار  ــ ــ قـــيـــد الـــتـــعـــديـــل وإص
بــطــاقــة الــســجــل الــتــجــاري

في  التجاري  السجل  تعديل  قيد  يتم  ان  بعد 
لتشعرك   SMS نصيه  رسالة  ستصلك  ــوزارة  ال
بلزوم الحضور إلى الوزارة لاستلام بطاقة السجل 
المعدل وعليك احضار صورة شخصية  التجاري 

إلكترونية حديثة عند حضورك الى الوزارة
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في حــال كان الغــرض مــن الطلــب هــو )تعديــل الاســم التجــاري للمؤسســة أو الجمعيــة( فيمكنــك طباعــة 
شــهادة تعديــل الاســم التجــاري بالدخــول عــى »قائمــة الطلبــات« مــن تبويــب خدمــة »الأســماء التجاريــة« 

واتبــع الخطــوات الموضحــة بالصــورة أدنــاه.

+

1

2

34

23
البـــوابـة الإلكتـرونيــة
المؤسسات والجمعيات



البـــوابـة الإلكتـرونيــة24
المؤسسات والجمعيات




