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الافتتـــاحيـة
OPENING

م . معين هاشم أحمد المحاقري
وزير الاقتصاد و الصنـاعة والاستثمار

ــورات  ــذه التطـ ــا ان نواكـــب هـ ــم علينـ ــال تحتـ ــال والاعمـ ــم المـ ــارعة في عالـ ــيرات المتسـ المتغـ
ـــة  ـــا لبرنامـــج حكوم ـــا ،ووفق ـــة الاعمـــال في بلادن ـــا الوطـــني ويحـــ� بيئ ـــا يخـــدم اقتصادن بم
ــات  ــهيل الخدمـ ــادي في ضرورة تحســـين وتسـ ــز الاقتصـ ــج التحفيـ ــاء وبرنامـ ــير والبنـ التغيـ
المقدمـــة للمواطنـــين والتوجهـــه نحـــو الخدمـــات الرقميـــة .. تعمـــل وزارة الاقتصـــاد والصناعـــة 
والاســـتثمار عـــلى تطويـــر وتوســـيع خدمـــات البوابـــة الالكترونيـــة للـــوزارة وفـــق آليـــات سلســـة 
تحقـــق تبســـيط الإجـــراءات أمـــام القطـــاع الخـــاص ورواد الاعمـــال والمواطنـــين ، ويجعـــل 

جميـــع خدمـــات الـــوزارة في متناولهـــم بســـهولة ويـــسر.

كمـــا تعمـــل الـــوزارة عـــلى انتقـــال كافـــة الجهـــات التابعـــة للـــوزارة — في الهيئـــة اليمنيـــة 
ــات  ــة الجهـ ــتثمار  وبقيـ ــة للاسـ ــة العامـ ــودة والهيئـ ــط الجـ ــس وضبـ ــات والمقاييـ للمواصفـ
ــو  ــال نحـ ــة  للإنتقـ ــراءات وفـــق رؤيـــة متكاملـ ــة الإجـ الاخـــرى -  للعمـــل الالكـــتروني وأتمتـ

ــتقبل.  ــا ويســـتشرف المسـ ــي يلـــبي احتياجاتنـ ــاء رقمـ فضـ
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ــضرورة    ــات القيادة،ب ــن الحــوثي يحفظــه الله،ولتوجيه ــدر الدي ــن ب ــك ب ــد عبدالمل ــات الســيد القائ اســتجابة لموجه
أتمتــة الاجــراءات الحكوميــة وتبســيطها وسرعــة انجــاز المعامــلات وتقديــم الخدمات،عمــل قطــاع خدمــات 
الاعمــال عــلى تحقيــق ذلــك مــن خــلال البوابــة الالكترونيــة وكــذا الموقــع الرســمي للوزارة،لتكــون البوابــة الالكترونيــة 
بمثابــة النــواة الرئيســية الالكترونيــة للحكومــة والوســيلة المعتمــدة لتبــادل وتوحيــد البيانــات بــين جميــع الجهــات   
ــبي    ــكان طال ــح بإم ــين الإداري،وليصب ــة والروت ــراءات التقليدي ــة الإج ــا مرحل ــن خلاله ــا وم ــوى به الحكومية،ولتط
خدمــات الــوزارة تقديــم طلباتهــم وســداد الرســوم والأجــور اللازمــة في أي وقت ومن أي مكان وبكبســة زر، ولنســاهم 
بهــذا العمــل عــلى تقديــم عمــل   يخــدم   البــلاد   والعباد،ويعكــس تحســين   بيئــة   الاعمــال   في   اليمــن   لتواكــب 
التطــور التكنولوجــي في البلــدان المتقدمــة، لا ننــسى ان نشــير هنــا الى جهــود وزيــر الصناعــة والتجارة الســابق الأســتاذ 

محمــد شرف المطهــر الــذي كان لــه بصمتــه المميــزة في تدشــين عمــل البوابــة الالكترونيــة . 

و اليــوم وزارة الاقتصــاد والصناعــة والاســتثمار بقيــادة الأخ العزيــز المهنــدس معــين هاشــم المحاقــري تعمــل عــلى 
مواصلــة هــذا المــشروع المهــم مــن خــلال العمــل المســتمر عــلى تطويــر  الخدمــات  وإطــلاق خدمــات جديــدة ، وبفضل 

مــن اللــه وصلنــا الى اتمتــة كافــة خدمــات البوابــة الالكترونيــة .

ــع للعمــل  ــة ذات العلاقــة ونتطل ــع نوافــذ الجهــات الحكومي ــة لاســتيعاب جمي ــة لتكــون قابل وقــد صمتــت البواب
ضمــن منظومــة الكترونيــة حكوميــة متكاملــة تترجــم اهــداف حكومــة التغيــير البنــاء وبمــا يدعــم خطــط التنميــة 

ويحقــق النمــو الاقتصــادي . وفي الأخــير أتوجــه بالشــكر الجزيــل لــكل مــن ســاهم في انجــاز هــذا العمــل .

القاضي/ عبدالفتاح أحمد قاسم الذويد
وكيل قطاع خدمات الأعمال





طلب إيداع 
علامة

طلب نشر إيداع

مراحل طلب تسجيل علامة تجارية عبر البوابة الالكترونية
يــمـــر طـلــــب تسـجيـــــل عــــلامــــة تجـــاريـــــــة بمـــرحـلـتـيــــن أســاسيتـيـــن هـــــــي:

ملاحظة:
كل مرحلــة يتــم تقديــم الطلــب فيهــا متبعــاً للتعليمــات والــشروط والوثائــق اللازمــة لذلــك كمــا هــو 
مبــين في هــذا الدليــل، ويتــم تقديــم الطلــب لــكل مرحلــة مــن خــلال الدخــول عــبر القائمــة الرئيســية 

للخدمــات الظاهــرة في حســابك .

المرحلة الثانيةالمرحلة الاولى
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المـــــــرحـــــــلـــــــة 
الأســـــاســـــيـــــة 
الأولـــــــــــــــــــــــى

تقـــديــم  الطلـــب عبـر البــوابة
ــة) ــ ــلام ــ (طــــلــــب إيــــــــــداع ع

فحص بيـــانــات ووثـــائق الطلــب
ــطــلــب ــة ال ــ ــال ومـــتـــــــابـــعـــة حــ

ــدار ــة للطلـــب وإصـ ــة الفنيـ الدراسـ
(قبـــــول  الـعـــــام  سجــــــل  قـــرار 
بشـــــــــروط رفـــــــــــض الطــلـــــــــب)

سداد رسوم طلب إيداع العلامة

طـــلـــب إيــــــداع 
عــــــــــــلامــــــــــــة

01

02

03

04

05

وتوقيعها  الطلب  استمارة  طباعة 
الطلب وارسال  ارفاقها  ثم  وختماها 
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1
تقديم  من  الخدمة  طالب  عزيزنا  لتتمكن 
(تسجيل  ــة  ــجــاري ت ــة  ــلام ع ــداع  ــ إيـ طــلــب 
إلى  الـــدخـــول  بتسجيل  قــم  الــعــلامــة)، 
ــيــة وأتــبــع  حــســابــك في بــوابــتــنــا الالــكــترون
التالية الصفحات  في  الموضحة  الارشـــادات 

ــب  ــطــل ــم ال ــديـ ــقـ تـ
عــــــــبر  الــــبــــوابــــة 
(طلب إيداع علامة)
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مــن الواجهــة الرئيســية لحســابك ادخــل إلى قائمــة الخدمــات واضغــط على تبويــب «العلامــات التجارية» 
ثــم الضغــط عــلى «طلــب إيــداع علامــة» مــن القائمــة المنســدلة وســتظهر لــك خطــوات تقديــم الطلــب، 

يتوجــب عليــك تحــري إدخــال البيانــات فيهــا وصحــة ارفــاق الوثائــق بدقــه وعنايــة�
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الخطــوة الأولى� يتــم تعبئــة البيانــات الخاصــة بمنشــأتك التجاريــة في جميــع الحقــول بدقــه وعنايــة مــن 
واقــع الوثائــق الرســمية الخاصــة بمنشــأتك التجاريــة� 01

فور الانتهاء من 
تعبئة البيانات انقر 

على "التالي" للانتقال 
إلى الخطوة التالية

يتــم تحديــد نــوع المنشــأة (فــرد / شركــة)، وفي حــال كانــت 
شركــة يجــب مخاطبــة الــوزارة ورقيــاً باعتمــاد الحســاب 
باســم الشركــة حــتى تكــون جميــع الطلبــات الــتي تقدمهــا 

مــن هــذا الحســاب باســم الشركــة 
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ــد المنتجــات/ ــة وتحدي ــار الفئ ــة واختي ــات العلامــة التجاري الخطــوة الثانيــة� يتوجــب عليــك إدخــال بيان
الخدمــات المطلــوب تســجيل العلامــة التجاريــة عليهــا، واحــرص عــلى أن تكــون البيانات المدخلــة صحيحة 

وبالأخــص وصــف العلامــة بحيــث يتطابــق الوصــف مــع صــورة العلامــة التجاريــة المــراد تســجيلها�
02

تنويه:
يتم وصف العلامة 

بحيث يتم كتابة جميع 
الكلمات والألوان والاشكال 

والخلفية التي تتكون منها صورة 
العلامة ومنطوق الكلمة التي 

تكون باللغة الأجنبية

عند 
النقر على 

(منتجات/خدمات العلامة) 
سوف تظهر قائمة بجميع 

منتجات الفئة التي اخترتها، 
ولاختيار المنتج المطلوب عليك 

النقر بجانب المنتج

عند 
النقر على (فئة 

العلامة) تظهر لك ارقام 
من 1 إلى 45 حيث تمثل هذه 

الأرقام الفئات التي تصنف 
المنتجات والخدمات وعليك 

اختيار احداها

العلامــة  خدمــات  منتجــات/  تكــون  ان  يجــب 
التجاريــة الــتي ترغــب في تســجيله منتجاتــة مــع 

التجاريــة للمنشــأة  التجــاري  الســجل  نشــاط 

تنـــوية
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الخطــوة الثالثــة (خاصــة بالطلبــات الأجنبيــة)� إذا كان لديــك طلــب إيــداع علامــة تجاريــة خــارج اليمــن لــذات 
ــداع خــلال مــدة لا تتجــاوز ســتة  ــراد تســجيلها في اليمــن فيمكنــك الاســتفادة مــن أســبقية الإي العلامــة الم

أشــهر مــن تاريــخ الإيــداع الخارجــي�
03

تنويه:
إذا كان لديك 

أكثر من أسبقية 
فيمكنك إضافة ذلك 
بالضغط على "إضافة 

إلى القائمة"

اليمــن  خــارج  إيــداع علامــة  لديــك  يكــن  لــم  إذا 
الرابعــة  الخطــوة  إلى  الانتقــال  مبــاشرة  فيمكنــك 

"التــالي" عــلى  بالضغــط 

تنـــوية
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لإرفاق 
الوثائق قم 

بالضغط على ايقونة 
"اختار" ثم قم باختيار صورة 
الوثيقة المحفوظة في جهازك 

أو التقاط صورة واضحة 
لها وتأكيد إرفاقها 

الخطــوة الرابعــة� يتوجــب عليــك ارفــاق الوثائــق المطلوبــة مــن واقــع الأصــول الموضــح اســمائها أمــام كل حقــل 
�«jpg , jpeg» كلاً عــلى حــده، مــع مراعــاة إرفــاق كل وثيقــة في الحقــل المخصــص لهــا بصيغــة 04

ملاحظــة: يرجــى التأكــد مــن صحــة إرفــاق 
الوثائــق كمــا يجــب أن تكــون صــورة العلامــة 
ــط  ــوى غــير مرتب ــة مــن أي محت واضحــة وخالي
بالعلامــة ومــن ثــم الانتقــال إلى الخطــوة التاليــة
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ــة في الخطــوات  ــات المدخل الخطــوة الخامســة «مراجعــة وارســال الطلــب»� يتوجــب عليــك مراجعــة البيان
الســابقة بعنايــة والتحقــق مــن انعــدام الأخطــاء فيهــا، ومــن ثــم الضغــط عــلى «إرســال الطلــب» وســيتم 

اشــعارك برســالة نصيــة SMS تأكــد ارســال الطلــب ولــزوم ســداد رســوم إيــداع العلامــة�
05

بإمكانك 
الرجوع الى 

الخطوات السابقة 
لتصحيح البيانات أو 

المرفقات وبعد التأكد من 
ادخالها بشكل صحيح 

اضغط على "إرسال 
الطلب"

البـوابة الإلكترونية
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رسالة نصية SMS الى رقم 
جوالك المسجل في حساب 

البوابة الإلكترونية

أعلى  الاشعارات  التنبيه في 
البوابة  صفحة حسابك في 
بالضغط على زر "الجرس"

تــم اســتقبال طلبــك، يرجــى ســداد مبلــغ  50,020 ريــال رســوم 

إيــداع علامــة تجاريــة عــبر محفظــة موبايــل مــوني رقــم تحصيــل 

×××××××

ــوم إيـــداع  ــداد رســ يــتــوجــب عــلــيــك ســ
موبايل  محفظة  تطبيق  عــبر  العلامة 
موني برقم التحصيل المدون في الرسالة 
النصية وذلك بالدخول إلى «مدفوعات»  
ثم مدفوعات حكومية  ثم امر تحصيل 
ــم بـــإدخـــال رقــم  حــكــومــي  وبــعــدهــا ق

التحصيل وتأكيد أمر السداد.

لــديــك حــســاب في  لــم يتوفر  وفي حــال 
فيمكنك طباعة  موني،  موبايل  محفظة 
حافظة سداد رسوم الطلب والتوجه إلى 

أحد فروع كاك بنك 

تم ارسال الطلب بنجاح

ســـــداد رســـــوم طــلــب إيــــداع 
الـــعـــلامـــة ومــتــابــعــة الــطــلــب

ــارك  ــ ــع ــ ــب ســـيـــتـــم إش ــلـ ــطـ ــد إرســــــــال الـ ــعـ بـ
ــداد رســوم  ــ بــنــجــاح ارســــال الــطــلــب ولــــزوم س
ــة عـــبر كـــلا مــمــا يــلي: ــجــاري ــت ــعــلامــة ال ــداع ال ــ إيـ

2
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قائمــة الطلبــات «متابعــة حالــة الطلــب وطباعــة حافظــة الســداد»� بعــد ارســال الطلــب ســيحال مباشرة 
إلى «قائمــة الطلبــات» في حســابك وســيظل في حالــة انتظــار الســداد حــتى يتــم الســداد، ولتتمكــن مــن 
طباعــة حافظــة رســوم الطلــب وتتبــع حالتــه قــم بالدخــول إلى طلبــك عــبر تبويــب «قائمــة الطلبــات» كمــا 

هــو موضــح بالصــورة�

1

2

+قم بالضغط على الدائرة الاخضر.

يمكنــك الضغــط عــلى "الثــلاث النقــاط 
(  )" لاســتعراض تفاصيــل الطلــب او 

طباعــة الحافظــة

+
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ــلاث  ــط على«الث ــلال الضغ ــن خ ــداع م ــوم الإي ــة رس ــة حافظ ــب أو طباع ــل الطل ــرض تفاصي ــك ع يمكن
النقــاط (  )» ثــم الضغــط عــلى خيــار «تفاصيــل الطلــب» أو «طباعــة الحافظــة»

البـوابة الإلكترونية
19العلامات التجــــــــاري



3
ــوم الإيــــداع يــتــوجــب عليك  ــداد رسـ بــعــد سـ
ــب مـــن تــبــويــب  ــل ــط ــارة ال ــمـ ــتـ ــة اسـ ــاع ــب ط
عليها  التوقيع  ثــم  ومــن  الطلبات"  "قائمة 
لمنشأتك  ــرســمــي  ال بــالــخــتــم  ومــصــادقــتــهــا 
إرساله.  الطلب وإعادة  ارفاقها في  ثم  التجارية 

ــارة  ــتـــمـ ــاعـــة اسـ ــبـ طـ
ــا  ــهـ ــاقـ الـــطـــلـــب وارفـ
مــوقــعــه ومــخــتــومــة 
ومن ثم ارسال الطلب

الموضحة  الخطوات  اتبع 
الــتــالــيــة الـــصـــفـــحـــة  في 

البـوابة الإلكترونية
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بعــد ســداد الرســوم يتوجــب عليــك طباعــة اســتمارة الطلــب مــن تبويــب «قائمــة الطلبــات» بالضغــط 
عــلى (+) ثــم اضغــط عــلى «الثــلاث النقــاط(  )» ثــم «طباعــة الاســتمارة»، والتوقيــع عليهــا ومصادقتهــا 
بالختــم الرســمي المطابــق للاســم التجــاري المــدون في الســجل التجــاري المرفــق بالطلــب متبعــاً الخطــوات 

التاليــة�

2

3

4

1

تعديل الطلب

طباعة الاستمارة

+

ارفــاق الاســتمارة: بعــد طباعــة الاســتمارة والتوقيــع عليهــا 
بالضغــط  قــم  للمنشــأة  الرســمي  بالختــم  ومصادقتهــا 
ــل الطلــب" والانتقــال الى الخطــوة الرابعــة مــن  عــلى "تعدي
خطــوات الطلــب  ثــم ارفــاق الاســتمارة وإعادة ارســال الطلب

البـوابة الإلكترونية
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ــاق  إرفـ
ــارة  ــمـ ــتـ اسـ
ــب ــ ــلـ ــ ــطـ ــ الـ

إرفــاق اســتمارة الطلــب� بعــد الضغــط عــلى تعديــل الطلــب والمــرور مــن الخطــوات الثــلاث الأولى والانتقــال 
ــة  ــك الحقــل الخــاص بمرفــق «اســتمارة الطلــب»، قــم بالضغــط عــلى ايقون الى الخطــوة الرابعــة ســيظهر ل
«اختــار» ثــم ارفــق الاســتمارة موقعــه ومختومــة بصــورة واضحــة ثــم الانتقــال إلى الخطــوة الخامســة وإرســال 

طلــب مســتوفياً�
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4
الطلب  ارســـال  ــال  وإرسـ الاستمارة  إرفـــاق  بعد 
والمراجعة  للفحص  تلقائياً  الطلب  سيحال 
ويتوجب  الالكترونية  البوابة  مختص  قبل  من 
الإجــراءات  سير  متابعة  المرحلة  هــذه  في  عليك 
ــن حــســابــك "قائمة  الــطــلــب م ــة  وتــتــبــع حــال
ــارك عـــبر الــرســائــل  ــعـ الــطــلــبــات"وســيــتــم اشـ
تم. بما  حسابك  في  والتنبيهات   SMS النصية 

ــات  ــ ــان ــ ــي ــ ــص ب ــ ــحـ ــ فـ
ووثــــــائــــــق الـــطـــلـــب
ومتابعة حالة الطلب

الــــــــــطــــــــــلــــــــــب قـــــيـــــد 
ــة ــ ــع ــراجــ ــ الـــفـــحـــص والم
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ــة للفحــص والمراجعــة التحقيــق  بعــد ارفــاق الإســتمارة وإرســال الطلــب ســيحال الطلــب إلى مختــص البواب
ــق واســتيفاءها، وفي حــال تبــين للفاحــص وجــود ملاحظــات  ــات ومطابقتهــا للوثائ مــن صحــة ادخــال البيان
فســيتم اشــعارك برســاله نصيــة SMS بلــزوم تعديــل الطلــب ليتوجــب عليــك الدخــول الى طلبــك مــن «قائمــة 
ــل الطلــب حســب  ــم تعدي ــة في «نتيجــة الطلــب» واســتيعابها  ث الطلبــات» والاطــلاع عــلى الملاحظــات المدون

الملاحظــات وإعــادة ارســاله مســتوفياً�

لتعديــل الطلــب قــم بالضغــط عــلى "الثــلاث النقــاط (  )" ثــم الضغــط 
ــك  ــوب من ــات المطل ــل البيان ــل الطلــب" وقــم بتعدي ــار "تعدي عــلى خي
تصحيحهــا فقــط بالانتقــال إلى الخطــوة الــتي يوجــد فيهــا الحقــل 
ــم إعــادة إرســال الطلــب ــات أو المرفقــات ومــن ث الخــاص بتلــك البيان

 )" ثــم الضغــط 

يرجــى تعديــل بيانــات الطلــب رقــم ****، لمزيــد مــن التفاصيــل ادخــل 

بوابــة الخدمــات الالكترونيــة للــوزارة

نتائج 
فحص 

ومراجعة الطلب 
"الملاحظات"
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ــل بـــيـــانـــات الــطــلــب  ــدي ــع خـــطـــوات ت
ومــرفــقــاتــه ثــم إعـــادة ارســـال الطلب

إذا كانــت ملاحظــات الفاحــص المرســلة إليــك متعلقــة بالتعديــل في البيانــات 
المدخلــة في الطلــب فعليــك الانتقــال إلى الخطــوة الــتي يوجــد فيهــا الحقل الخاص 
بتلــك البيانــات المطلــوب منــك تعديلهــا بالانتقــال إليــه مــن بــين الثــلاث الخطــوات 

الأولى مســتدلاً برقــم الخطــوة وعنوانهــا ثــم تصحيحهــا حســب الملاحظــات 

ملاحظـــات  كانـــت  حـــال  وفي 
إليـــك  المرســـلة  الفاحـــص 
ــورة  ــل في صـ ــة بالتعديـ متعلقـ
المرفقـــة  الوثائـــق  أو  العلامـــة 
فعليـــك الانتقـــال إلى الخطـــوة 
الرابعـــة وإعـــادة ارفـــاق صـــورة 
العلامـــة أو أي وثيقـــة أخـــرى 
ـــات في الحقـــل  حســـب الملاحظ
الخـــاص بهـــا بصـــورة واضحـــة.

رقم الخطوة 
وعــنــوانــهــا 

الوثيقة  لإرفاق 
اضـــغـــط عــلى 
"تـــــغـــــيـــــير"
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ــات»  ــة الطلب ــب «قائم ــن تبوي ــل م ــد التعدي ــب بع ــتمارة الطل ــة اس ــم بطباع ــدل ق ــب المع ــال الطل ــد ارس بع
jpg» والتوقيــع عليهــا وختمهــا ثــم ارفاقهــا في الطلــب بــدلاً عــن الاســتمارة الســابقة بصــورة واضحــة بصيغــة

jpeg ,» مــن خــلال «تعديــل الطلــب» كمــا هــو موضــح بالصــورة�

يتــم طباعــة الاســتمارة بعــد التعديــل  بالضغــط عــلى "الثــلاث النقــاط 
(  )" ثــم "طباعــة الاســتمارة"، وبعــد التوقيــع عليهــا ومصادقتهــا 
بالختــم الرســمي قــم بالضغــط عــلى خيــار "تعديــل الطلــب" والانتقــال 
الى الخطــوة الرابعــة وارفاقهــا في الحقــل الخــاص بذلــك، وبعدهــا قــم 

بإرســال الطلــب
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إرفــاق اســتمارة الطلــب بعــد التعديــل قــم بإرفــاق الاســتمارة في الخطــوة الرابعــة ومــن ثــم الانتقــال الى 
الخطــوة الخامســة وارســال الطلــب مكتمــلاً� 

ــاق  ــ إرف
ــارة  ــ ــم ــ ــت ــ اس

بالضغط  الطلب 
"تغيير" عــلى 
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5
تم منح العلامة التجارية رقم إيداع

في حال كانت بيانات ووثائق الطلب مستوفي فسيتم 
إحالة الطلب مباشرة للفحص الفني، وسيتم منح الطلب 
رقم إيداع واشعارك بذلك برسالة نصية SMS وعليك 
واشعارك  الفني  الفحص  إجــراءات  استكمال  انتظار 
بنتائج الفحص المتضمنة إحدى الحالات الثلاث التالية:

تــم فحــص طلبــك رقــم ****، ومنــح العلامــة التجاريــة رقــم 

إيــداع *******

ويمكنــك  العلامــة  إيــداع  طلــب  قبــول 
مــن  الإيــداع  نــشر  تقديــم طلــب  بعدهــا 

ايــداع). نــشر  (طلــب  خدمــة  تبويــب 
1

قبــول مــشروط للعلامــة ويمكنــك طباعــة 
القبــول  شرط  وتنفيــذ  المــشروط  القــرار 
ــم ان رغبــت في  ــب او التظل ــل الطل بتعدي

ــات. ــة التظلم ــام لجن ــك ام ذل

2

ويمكنــك  العلامــة  إيــداع  رفــض طلــب 
طباعــة قــرار الرفــض والتظلــم امــام لجنــة 

التظلمــات.
3

الدراسة الفنية للطلب 
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(في حــال قبــول طلــب إيــداع العلامــة)� ســيتم اشــعارك بذلــك عــبر رســالة نصيــه SMS ويتوجــب عليــك تقديــم 
«طلــب نــشر إيــداع» العلامــة مــن قائمــة الخدمــات الخاصــة بالعلامــات التجاريــة واتبــاع التعليمــات الموضحــة 

في المرحلــة الثانيــة مــن هــذا الدليــل�
01

قبــول طلــب إيــداع العلامــة رقــم *****، بمكنــك الان تقديــم طلــب 

نــشر الإيــداع مــن بوابــة الخدمــات
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(في حــال القبــول المــشروط لطلــب إيــداع العلامــة)� ســيتم اشــعارك برســالة نصيــه SMS ويمكنــك طباعــة القــرار 
المــشروط والاطــلاع عليــه مــن خــلال تبويــب «قائمــة الطلبــات» ويمكنــك او تظلــم مــن القــرار امــام لجنــة التظلمــات 
ــت في  ــرار إن رغب ــخ اشــعارك بالق ــاً مــن تاري ــون يوم ــة» خــلال ثلاث ــب «التظلمــات التجاري مــن حســابك عــبر تبوي

ذلــك، أو الموافقــة عــلى القــرار وتنفيــذ الــشرط مــن خــلال «تعديــل الطلــب» بإتبــاع الخطــوات التاليــة�

02

أولاً:طباعــة القــرار المــشروط بالضغــط عــلى "الثــلاث النقــاط (  )" 
ومــن ثــم التوقيــع عليــه ومصادقتــه بالختــم الرســمي

ثانيــاً: تعديــل الطلــب بحســب القــرار المــشروط بالضغــط عــلى 
"تعديــل الطلــب" متبعــاً الخمــس الخطــوات لتتمكــن مــن تعديل 

الطلــب وإعــادة ارســاله مســتوفياً

قبــول مــشروط للعلامــة رقــم *****، بمكنــك طباعــة القــرار 

وتنفيــذ شرط القبــول
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خطــوات التعديــل حســب القــرار المــشروط� قــم بتعديــل بيانــات الطلــب بحســب قــرار الــشرط ان وجــدت 
في كل خطــوة ثــم الانتقــل إلى الخطــوة الرابعــة �

البـوابة الإلكترونية
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تابــع خطــوات التعديــل حســب القــرار المــشروط� في الخطــوة الرابعــة إذا كان القــرار المــشروط متعلــق بالتعديــل 
في صــورة العلامــة يتوجــب عليــك أولاً ارفــاق صــورة العلامــة واضحــة حســب الــشرط بعــد ذلــك قــم بطباعــة 
الاســتمارة ثــم إرفاقهــا وارفــاق القــرار المــشروط بعــد التوقيــع والختــم عليهمــا بصيغــة «jpg , jpeg» ومــن ثــم 

الانتقــال إلى الخطــوة الخامســة لمراجعــة الطلــب وإرســاله� 

ثانياً:طباعــة الاســتمارة ثــم ارفاقهــا وارفــاق 
القــرار المــشروط موقعــه ومختومــة

بعــد إصــدار قــرار قبــول إيداع العلامة ســيتم اشــعارك 
برســالة نصيــة SMS بقبــول الطلــب ويتوجــب عليــك 
بعدهــا تقديــم طلــب نــشر الإيــداع عــبر تبويــب خدمــة 

"طلــب نــشر إيــداع"

تنـــوية

لإرفــاق 
صورة الوثيقة 

ــالــضــغــط  قــــم ب
"اختار" على 

ــل  أولاً: إذا كان القــرار المــشروط متعلــق بالتعدي
في صــورة العلامــة يتوجــب عليــك أولاً ارفــاق 
ــل  ــشرط قب ــة واضحــة حســب ال صــورة العلام

ــا. ــتمارة وارفاقه ــة الاس طباع
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ــن  ــك الدخــول م ــه SMS ويمكن ــك برســالة نصي ــداع العلامــة)� ســيتم اشــعارك بذل ــب إي ــم رفــض طل (في حــال ت
حســابك إلى الطلــب «قائمــة الطلبــات» والاطــلاع عــلى «حالــة الطلــب» وطباعــة قــرار الرفــض بالضغــط عــلى أيقونــة 
«الدائــرة الخــضراء» ثــم الضغــط عــلى «الثــلاث النقــاط (  )»، وطباعــة القــرار، يمكنــك التظلــم امــام لجنــة التظلمات 

بتقديــم التظلــم مــن حســابك عــبر تبويــب خدمــة «التظلمــات التجاريــة» ان رغبــت فــي ذلــك

03

تــم رفــض طلــب إيــداع العلامــة رقــم *****، بمكنــك طباعــة 

قــرار الرفــض
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مهمــة  تكــون  وعليــه  العــام  المســجل  قــرار  تأييــد 
الــوزارة قــد انتهــت وعــلى المتظلــم إن رغــب اللجــوء إلى 
المحكمــة المختصــة للطعــن في قــرار لجنــة التظلمــات 

ــرار�  ــخ ابلاغــه بالق ــوم مــن تاري خــلال 30 ي

في حــال تــم رفــض طلــب إيــداع العلامــة أو تــم قبولــه قبــولاً مشروطــاً 
ســيتم اشــعارك بذلــك برســالة نصيــة SMS وفي هــذه الحالــة يحــق لك  
التظلــم مــن قــرار المســجل العــام خــلال 30 يــوم مــن تاريــخ اشــعارك 
ــبر  ــم ع ــم التظل ــك بتقدي ــوزارة وذل ــات بال ــة التظلم ــام لجن ــرار أم بالق

تبويــب خدمــة "التظلمــات التجاريــة" في حســابك 

إلغــاء قــرار المســجل العــام واســتكمال إجــراءات 
تســجيل العلامــة التجاريــة وســيتم اشــعارك 
بذلــك برســالة نصيــة SMS وعليــك تقديــم طلــب 
نــشر الإيــداع عــبر تبويــب "طلــب نــشر إيــداع" مــن 

حســابك� 

1

2

التظلم من قرار المسجل امام لجنة التظلمات

وبعد تقديم التظلم ستقوم اللجنة بدراسة 
تظلمك وستتخذ احد القرارين التاليين:

مرفقات التظلم:
(صورة قرار المسجل - مستندات التظلم 

- أي مستندات أخرى مؤيدة للتظلم)
البـوابة الإلكترونية
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المـــــــرحـــــــلـــــــة 
الأســـــاســـــيـــــة 
الــــــثــــــانــــــيــــــة

تقديم  الطلب عبر تبويب
ــشر إيــــــــداع) ــ (طــــلــــب نـ

ــشر إيـــــداع  ــ ســــــداد أجــــــور ن
ــة الــــتــــجــــاريــــة ــ ــ ــلام ــ ــ ــع ــ ــ ال

إحالة العلامة التجارية للنشر
والانتظار 90 يوم (فترة الاعتراض)

اصدار شهادة تسجيل العلامة في
حال لم يتم الاعتراض على علامتك

ــب   ــ ـــ ــ ـــ ــ ـــ ــ ــل ــ ط
ــر  ـــ ـــ ـــ ـــ ـــ ـــ ـــ نــشـــ
ــداع ــ ـــ ــ ـــ ــ ـــ ــ ـــ ــ إي

01

02

03

04

في حــال تــم قــبــول طلب 
التجارية  علامتك  ــداع  إيـ
واشـــعـــارك بــالــقــبــول عبر 
 ،SMS النصية  الرسالة 
يتوجب عليك تقديم طلب 
من حسابك  ــداع  الإي نشر 
تبويب  عـــبر  ــة  ــواب ــب ال في 
ثم  التجارية"  "العلامات 
"طلب  إلى خدمة  الدخول 
نشر إيداع" وتقديم الطلب

ملاحظات يجب أخذها في الاعتبار�
في حــال لــم يتــم قبــول طلــب إيــداع العلامــة فلــن تتمكــن  �1

مــن تقديــم طلــب نــشر الإيــداع�
بعــد تقديــم طلــب نــشر إيــداع العلامــة يتوجــب عليــك  �2

ســداد أجــور النــشر خــلال 60 يــوم مالــم فــإن الطلــب 
ــم يكــن� كأن ل
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لتقديــم طلــب نــشر إيــداع علامتــك التجاريــة قــم بالدخــول إلى تبويــب خدمــات «العلامــات التجاريــة» 
ثــم الضغــط عــلى «طلــب نــشر إبــداع» ثــم ادخــل «رقــم ايــداع العلامة»متبعــاً الخطــوات المبينــة ادنــاه � 01

ــال  إدخـ
رقــم ايــداع 

الــعــلامــة
ضغط  ا

علـى ايقونة 
ــالي" ــت "ال

1
2

اضــغــط 
عــــــــــــــــــــــلى

الطلب" ــال  ــ "ارسـ
ــتــأكــيــد تــقــديــم  ل

الــطــلــب

3
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بعــد تأكيــد ارســال الطلــب ســيتم اشــعارك برســالة نصيــة SMS بلــزوم ســداد أجــور نــشر إيــداع العلامــة 
عــبر محفظــة موبايــل مــوني برقــم التحصيــل المــدون في الرســالة النصيــة، وســيحال طلبــك إلى "قائمــة 

الطلبــات" في حســابك ويمكنــك مــن خلالهــا طباعــة حافظــة ســداد أجــور نــشر إيــداع العلامــة�  

طباعة 
الحافظة

تــم اســتقبال طلبــك، يرجــى ســداد مبلــغ ×××××× ريــال 
أجــور نــشر إيــداع العلامــة التجاريــة رقــم ×××× عــبر محفظــة 

ــل مــوني رقــم تحصيــل ××××××× موباي
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يتــم ســداد أجــور نــشر العلامــة التجاريــة عــبر تطبيــق محفظــة موبايــل مــوني الالكترونيــة برقــم التحصيــل 
المرســل إليــك بنفــس الطريقــة الــتي تــم ســداد رســوم ايــدع العلامــة التجاريــة 02

يتوجــب عليــك ســداد أجــور النــشر خــلال 60 يــوم 
مالــم فــإن الطلــب يعتــبر ملغــي بانتهــاء هــذه المدة

تنـــوية
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3
بعـــد نـــشر إيـــداع العلامـــة التجاريـــة في البوابـــة الإلكترونيـــة 
للـــوزارة عليـــك الانتظـــار 90 يـــوم (فـــترة اعـــتراض) ويحـــق 
لـــكل ذي مصلحـــة أن يعـــترض عـــلى نـــشر العلامـــة خـــلال 
هـــذه الفـــترة، وفي حالـــة حصـــول الاعـــتراض ســـيتم إبلاغك 
ـــرد عـــلى  ـــك ال ـــة SMS ويتوجـــب علي ـــك برســـالة نصي بذل
الاعـــتراض خـــلال (30 يـــوم) مـــن تاريـــخ الإبـــلاغ، مالـــم 
ســـيتم اعتبـــار عـــدم الـــرد تنـــازلاً عـــن طلـــب التســـجيل

ــة  ــ ــلامـ ــ ــعـ ــ إحــــــــالــــــــة الـ
ــة لــلــنــشر ــ ــاريـ ــ ــجـ ــ ــتـ ــ الـ
ــوم  يـ  90 والانــــتــــظــــار 
(فــــــــــترة الاعــــــــــــتراض)

ولــم تم إحالة العلامة رقم ××××× إلى مجلة التجارة للنشر يــوم   90 الـــ  فــترة  انتهــت  إذا 
يتقــدم احــد بالاعــتراض عــلى علامتــك 
تســجيل  شــهادة  منحــك  ســيتم 
ــوزارة  وســيتم اشــعارك بالحضــور إلى ال

� لاســتلامها
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في حــال تــم الاعــتراض عــلى تســجيل علامتــك التجاريــة خــلال الـــ 90 يــوم ســيتم اشــعارك برســالة نصيــة 
SMS بذلــك ويتوجــب عليــك الــرد عــلى الاعــتراض خــلال 30 يــوم مــن تاريــخ اشــعارك بالاعــتراض وذلــك 
بالدخــول عــبر تبويــب «العلامــات التجاريــة» إلى خدمــة «قائمــة الاعتراضــات» ثــم الاطــلاع عــلى الاعــتراض 

والمرفقــات والــرد عليــه مــن خــلال هــذا التبويــب�  

ضغط  ا
هنا للرد على 
الاعــــــــتراض

عــلى  الاعــتراض  ومراحــل  خطــوات  لمعرفــة 
علامــة والــرد عــلى الاعــتراض ننصحــك بالاطلاع 

ــك ــاص بذل ــادي الخ ــل الارش ــلى الدلي ع

تنـــوية

العلامــة  عــلى   ×××× رقــم  الاعــتراض  فحــص طلــب  تــم 
الاعــتراض عــلى  الــرد  وبانتظــار   ×××× رقــم  التجاريــة  1
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إذا انتهت فترة الـ 90 يوم (فترة الاعتراض) ولم 
يتقدم احد بالاعتراض على علامتك التجارية 
تسجيل  قيد  فسيتم  الــفــترة  هــذه  خــلال 
حسابك  عــبر  اشــعــارك  وسيتم  العلامة 
بالحضور  الطلبات"  "قائمة  البوابة  في 
التسجيل. شــهــادة  لإســتــلام  ــوزارة  ــ ال إلى 

اصـــــــــــدار شــــهــــادة 
ــة ــلام ــع ــل ال ــســجــي ت
ــم  ـــ ـــ ــال ل ــ ــــ ــ ــي حـ ــ ـــ ــ ف
يــــتــــم الاعــــــــــتراض 
عـــــــلى تـــســـجـــيـــلـــهـــا

البـوابة الإلكترونية
41العلامات التجــــــــاري



البـوابة الإلكترونية
العلامات التجــــــــاري 42




