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الــــــــدلــــــــيــــــــل الارشـــــــــــــــــــــادي
لطلـــب حجـــز اســـم تجـــاري شـــركة

عزيــزي العميــل تتيــح لــك وزارة الصناعــة والتجــارة إمكانيــة الحصــول علــى خدماتهــا عــن بُعــد عبــر بوابتهــا 
الالكترونيــة )ey.vog.tiom-e(، ولتتمكــن مــن الحصــول علــى هــذه الخدمــات قــم بعمــل التالــي:

)ey.vog.tiom-e( اولًا: قم بالدخول عبر متصفح الويب الى موقع تقديم الخدمة
ثانيــاً: قــم بإنشــاء حســابك الشــخصي فــي البوابــة مــن خــال النقــر علــى "إنشــاء حســاب" الموجــود أســفل 
ــال  ــول وارس ــي الحق ــة ف ــخصية المطلوب ــات الش ــة البيان ــم بتعبئ ــم ق ــن ث ــع وم ــة الموق ــار واجه يس
ــود  ــم ك ــى رق ــوي عل ــك تحت ــم جوال ــى رق ــة ال ــالة نصي ــك رس ــجل الان" لتصل ــى "س ــر عل ــب بالنق الطل

التفعيــل.
ثالثــاً: قــم بتأكيــد انشــاء الحســاب بإدخــال اســم المســتخدم )الايميــل / رقــم الجــوال( وكملــة المــرور وانقــر 

"دخـــــول".  على 
ــر  ــم انق ــن ث ــاب وم ــي الحس ــك ف ــر جوال ــه عب ــذي تلقيت ــل ال ــود التفعي ــم ك ــال رق ــم بإدخ ــم ق ــن ث وم

ــاب. ــاء الحس ــد انش ــل وتأكي ــي" للتفعي ــى "التال عل
بعــد ذلــك قــم بتســجيل الدخــول علــى حســابك الشــخصي للحصــول علــى الخدمــات التــي تقدمهــا 

البوابــة وتقديــم الطلــب متــى مــا اردت وبإمكانــك متابعــة طلباتــك بشــكل مســتمر.

الدخول الى بوابة الخدمات الالكترونية لوزارة الصناعة 
والتجارة و "إنشاء حساب" 
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1

ــابـــك  ــاء حـــسـ ــ ــشـ ــ ــإنـ ــ قــــــم بـ
من  الــبــوابــة  فــي  الشخصي 
خـــال الــنــقــر عــلــى "إنــشــاء 
حساب" ومن ثم قم بتعبئة 
المطلوبة  الشخصية  البيانات 
الطلب  وارســال  الحقول  في 

بالنقر على "سجل الان"

2

الويب  متصفح  عبر  بالدخول  قــم 
الـــــى مـــوقـــع تـــقـــديـــم الــخــدمــة 

)ey.vog.tiom-e(
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4

بإدخال  الحساب  انــشــاء  بتأكيد  قــم 
رقم   / )الايــمــيــل  المستخدم  ــم  اس
على  وانــقــر  الــمــرور  وكملة  الــجــوال( 

"دخـــــول". 

ســيتم ارســال رســالة نصيــة 
تحتــوي  جوالــك  رقــم  إلــى 
علــى رقــم كــود التفعيــل.



6
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4
ــذي  ــل ال ــود التفعي ــم ك ــال رق ــم بإدخ ق
تلقيتــه عبــر جوالــك ومــن ثــم انقــر علــى 

"التالــــي" ليتــم تأكيــد تفعيــل الحســاب 

5
بعد ذلك قم بتسجيل الدخول على 
على  للحصول  الشخصي  حسابك 
الــبــوابــة  تقدمها  الــتــي  الــخــدمــات 
اردت  مـــا  ــى  ــت م ــب  ــل ــط ال ــم  ــدي ــق وت
بشكل  طلباتك  متابعة  وبإمكانك 

مستمر.
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خطوات تقديم طلب حجز اسم تجاري شركة

طلب إصدار سجل تجاريطلب تسجيل شركةطلب حجز اسم تجاري

لتتمكــن عزيزنــا العميــل مــن التقــدم بطلــب حجــز اســم تجــاري "شــركة" قــم بتســجيل 
الدخــول الــى حســابك الشــخصي فــي بوابــة الخدمــات الالكترونيــة للــوزارة وقــم باتبــاع 

الخطــوات التاليــة:
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تقديم طلب حجز الاسم التجاري

6

ــة  ــ ــــه ــواج ــ أولاً:مـــــــــــــن ال
حسابك  ــن  م الــرئــيــســيــة 
ــة  ــم ــائ ــق ــى ال ــ ــب الـ ــ ــ اذه
على  واضــغــط  الرئيسية 
التجارية"  "الأســمــاء 
"طــلــب حجز  ــم  ثـ ــن  ــ وم

اسم تجاري" 

لتتمكن عزيزنا العميل من التقدم بطلب حجز اسم تجاري "شركة" قم بتسجيل الدخول الى حسابك 
الشخصي في بوابة الخدمات الالكترونية للوزارة وقم باتباع الخطوات التالية:
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8

ثانياً: اختر نوع المنشأة "شركة" ومن ثم حدد نوع او "كيان الشركة" ، ومن ثم قم بتعبئة الحقول الأخرى، واحرص على 
مراعاة الشروط القانونية والمعايير اللازمة لحجز الاسم التجاري.

مادة توعوية:
عزيزنا العميل يترتب بتحديدك لنوع الشركة تحديد مسئولية الشركاء في الشركة وامام الغير، لذلك اذا كنت لا تعلم ماذا 
تعني هذه الخيارات وما هو الفرق بين كلاً منها؟ .. فيمكنك معرفة ذلك من خلال الاطلاع على "قانون الشركات التجارية"
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قــــــم بـــتـــحـــديـــد 
"الــــــفــــــئــــــة 
ــة"  ــ ــاري ــ ــج ــ ــت ــ ال
الــتــي تــؤكــد نــوع 
التجاري  النشاط 
ستمارسه  الذي 
باختيار  الشركة 
ــات  ــئـ ــفـ احـــــــد الـ
ــن الـــقـــائـــمـــة  ــ مـ
الـــمـــنـــســـدلـــة، 
للشركات  ويجوز 
ــار  ــيـ ــتـ فـــقـــط اخـ
ــن فــئــة  ــ اكـــثـــر م
ــس  ــان ــج شـــــرط ت

أنشطتها.
بـــــعـــــدهـــــا قـــم 
 / نشاط  بتحديد 
الشركة  أنشطة 

المتجانسة

10

9

مادة توعوية:
يتيح لك هذا الحقل خاصية البحث عن النشاط الذي تريد تسجيله وذلك بكتابة مسمى 
النشاط في المربع الخاص بذلك ومن ثم النقر على "بحث" ويتيح لك ايضاً استعراض 

نتائج البحث والتنقل فيما بينها من خلال النقر على "التالي" او "السابق"
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تظهر هنا الأنشطة التي تم اختيارها
للشركة بشكل آلي من قبل نظام هذه الخدمة وذلك بناء على ما تم تحديده  "رأس المال"  ويحدد 

من أنشطة، فلكل نشاط رأس مال معين، يتم جمعها ليتكون بذلك اجمالي مقدار رأس مال الشركة 

التحقق  يمكنك 
الاســـم  ان  مـــن 
ــم  الـــــتـــــجـــــاري ل
تسجيله  يسبق 
مــــــــــــن خــــــــال 
بالنقر  الاستعلام 
عــلــى "اضــغــط 

هنا"

13

12
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يتم ادخال الاسم التجاري المراد 
عن  الاســتــعــام  او  عــنــه  الــبــحــث 
كونه مسجل او غير مسجل في 
جانب  إلــى  ويــراعــى  الحقل  هــذا 
الجنب  في  المدونة  التعليمات 
الايـــســـر لــلــصــفــحــة عــنــد ادخـــال 

الاسم التجاري ما يلي:
- تجريد الاسم من النشاط

- حذف الهمزات " ء " من حرف 
الـ " أ "

- البحث مرة بـ " ة " ومرة بـ " هـ "
	

او  البحــث  المــراد  التجــاري  الاســم  ادخــال  يتــم  ان  بعــد 
الاســتعلام عنــه يتــم تحديــد نــوع المنشــأة المقيــد لهــا 
الاســم التجــاري باختيــار احــد الخيــاران المتاحــة "ســجل 
ــن  ــركات"، وم ــاري - ش ــجل تج ــراد" او "س ــاري - اف تج

ثــم الضغــط علــى "بحــث"
وفــي حــال كان الغــرض مــن ذلــك هــو الاســتعلام عــن 
الاســم التجــاري اذا مــا كان مســجل او غيــر مســجل فينصــح 
بالبحــث بــكلا الخيــاران فمــرة يتــم البحــث بـــ "ســجل تجــاري 

- افــراد" ومــرة بـــ "ســجل تجــاري - شــركات" 

17

16
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ــرة  ــي فــي الــمــرحــلــة الأخ
مـــن الـــخـــطـــوة الأولــــى 
اسماء  ثلاثة  بإدخال  قم 
قم  او  مختلفة  تجارية 
كل  فــي  ــم  ــ الاس بتميز 
حقل من الحقول الثلاثة 
ــة  ــوي ورتــبــهــا حــســب أول
التسجيل،  فــي  رغبتك 
منها  ــم  اسـ كــل  واتــبــع 
ومختصر  شامل  بوصف 
ــاري،  ــ ــج ــ ــت ــ ــاط ال ــنـــشـ ــلـ لـ
ــال  ــث ــم ــل ال ــي ــب عـــلـــى س
ــدة لــتــجــارة  ــي ــع ــس "ال
ــيــة"  ــغــذائ ــواد ال ــمـ الـ
"السعيدة"  فــكــلــمــة 
ــو الاســــــم الـــتـــجـــاري  ــ ه
المواد  "لتجارة  وعبارة 
ــو وصــف  الــغــذائــيــة" ه
ــم  ــ ــــي الاس ــاط ف ــنـــشـ الـ
أدخلت  قد  تكون  وبذلك 
بالشكل  التجاري  الاسم 
الــصــحــيــح وبــإمــكــانــك 
الخطوة  الـــى  الانــتــقــال 
على  ــر  ــق ــن ــال ب الــتــالــيــة 

"التالي"

18
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ــي الـــخـــطـــوة  ــ ــ ف
بارفاق  قم  الثانية 
الشخصية  الهوية 
ــدم الــطــلــب  ــق ــم ل
مـــــــع مــــــراعــــــات 
المبينة  الــشــروط 
من  الصفحة،  اعلا 
خلال الضغط على 
بعدها  "إخــتــار"، 
الى  بالانتقال  قم 
الــخــطــوة الأخــيــرة 

لمراجعة البيانات 

20
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مادة توعوية:

ان  تبين  ــال  ح فــي 
ــأ في  ــط هـــنـــاك خ
اردت  او  الــبــيــانــات 
مدخلات،  أي  تغير 
الــرجــوع  فيمكنك 
ــــوة  ــــط ــخ ــ الــــــــى ال

الأولى لتعديلها

ــي  مـــاحـــظـــة: ف
خيارات  كانت  حــال 
التجارية  ــاء  ــم الأس
ــة الــمــدخــلــة  ــاث ــث ال
واحد  تجاري  باسم 
النظام  فسيرفض 
ــب  ــل ــط ارســـــــــال ال
وســيــتــم اشــعــارك 
تكون  ان  يجب  بانه 
التجارية  ــاء  ــم الأس

مختلفة

22

23
نهائي  بشكل  المدخلة  البيانات  بمراجعة  قم  الاخــيــرة  الخطوة  في 
جوالك  رقم  الى  نصية  رسالة  لتصلك   ، الطلب"  "ارسال  بـ  قم  وبعدها 

تأكد استقبال طلبك متضمنه رقم التحصيل البنكي لسداد الرسوم
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حكومية"  "حسابات   – موني"  "موبايل  تطبيق  عبر  الفحص  اجور  بسداد  قم 
سداد  حافظة  بطباعة  قم  أو  الرسالة  في  الــذي  التحصيل  رقم  ادخــال  ثم  ومن 
الرسوم بالذهاب الى "قائمة الطلبات" في قائمة "حجز اسم تجاري" ومن ثم 
استعرض قائمة الخيارات في طلبك وانقر على "طباعة الحافظة" والذهاب الى 

احد فروع كاك بنك للسداد

24
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27

"قائمة  الى  بالذهاب  وذلك  الفحص  بعد  الإدارة  قرار  لمعرفة  الطلب  نتيجة  بمتابعة  قم 
الطلبات" والاطلاع على "حالة الطلب".

استعراض «	 على  بالنقر  وذلك  الحجز  افادة  بطباعة  فقم  طلبك  قبول  تم  حال  ففي 
قائمة الطلب ومن ثم النقر على "طباعة الافادة"

وفي حال تم اشعارك بتعديل بيانات الطلب ومنحك فرصة لبدائل أخرى فقم بالتعديل «	
المقترح من خلال استعراض قائمة الطلب ومن ثم النقر على "تعديل الطلب"

اما في حال تم رفض الطلب بعد استنفاد فرصة البدائل فقم بطباعة قرار الرفض من «	
خلال استعراض قائمة الطلب ومن ثم النقر على "طباعة القرار"
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28

تنبيه: 
التظلم «	 حــقــك  ــن  م

من قرار الرفض للجنة 
الــتــظــلــمــات بـــالـــوزارة 
خلال 51 يوما من تاريخ 
اشعارك بقرار الرفض 

ــدة افـــــــادة حــجــز «	 ــ مـ
الاسم في حال قبول 
الطلب 06 يوما ويجب 
التقدم  خلالها  عليك 

بطلب تسجيل شركة



21
الــــــــدلــــــــيــــــــل الارشـــــــــــــــــــــادي
لطلـــب حجـــز اســـم تجـــاري شـــركة




